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A. PENGANTAR

E-Learning Institut Teknologi Nasional dibuat dengan menggunakan Moodle, yaitu suatuprogram aplikasi
yang menyediakan media pembelajaran berbasis web. Aplikasi ini memungkinkan Siswa untuk masuk
kedalam “ruang kelas” digital untuk mengaksesmateri-materi pembelajaran..

Panduan singkat ini dibuat dengan tujuan memberi petunjuk cara menggunakan fungsi-fungsi utama pada
fasilitas e-learning. Pemanfaatan e-learning dalam KBM (Kegiatan Belajar Mengajar) diharapkan akan
membantu penggunaan perangkat teknologi informasi baik komputer maupun gadget dengan lebih efektif
oleh pengajar dan siswa di dalam kelas maupun diluar kelas.

B. MEMULAI E-LEARNING

Proses untuk memulai penggunaan Aplikasi ELearning Smansapoke adalah dengan jalankan program
browser (Internet Explorer, Mozilla Firefox, Google Chrome, dan Safari), di alamat website Smansapoke
di URL https://smansapoke.sch.id

1. Untuk masuk ke laman elearning pada halaman website smansapoke pilih LMS seperti berikut:

) E-SMANSAPOKE APPS  Website SMANSAKu eLMU UKBM
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2. Atau dengan memilih tombol di School Management System yaitu LMS berikut:

School Management System

A & @ B8 2

Absensi Pegawai Perpustakaan LMs eRapor Kesiswaan / BK Orang Tua




3. Setelah memilih menu e-learning, maka selanjutnya akan ditampilkan halamanutama e-Learning
seperti berikut:

Access to the platform
Nama Pengguna

& Nama Pengguna

Password

& Password

Lupa nama pengguna dan kata sandi

1. Masukan Username dan Password pada kolom yang tersedia, dan selanjutnya pilihntombol
LOGIN.

2. Jika anda berhasil melakukan login, maka notifikasi nama anda akan muncul di pojokkanan atas
halaman web, akan menampilkan gambar sebagai berikut:

<« C @ learning.smansapoke.sch.id/my/ B & » @
(% Dasbor ‘ T semua (kecuali dihapus dari tampilan) ~ & Nama kursus ~ Linimasa
1At Beranda situs ‘ i kartu ~ o- Iz~
quendar
[Drile pribadi
o Tidak ada kegiatan yang akan
Skursus Yang Saya lkuti = Geografi X1l A3 - jatuh tempo
Geografi XIl A.3 q

B GeografixilA.3

File-file privat

0% selesai

Tidak ada file tersedia
Kelola file pribadi...

Tetap terhubung

E3Ringkasan retensi data Pengguna Online



C. MASUK KE MATA PELAJARAN

Untuk bisa mengikuti mata pelajaran yang sedang diambil atau mengikuti mata pelajaran pada e
learning ini, Siswa bisa melihat langsung mata pelajaran yang diambil seperti berikut:

< C @ learing.smansapoke.sch.id/my/ B & * @
A
@ 0 ®
() pasbor Y semua (kecuali dihapus dari tampilan) ~ 12 Nema kursus ~ Linimasa
1l Beranda situs i Kartu = o- Ik~

Kalender

[ File pribadi

Tidok ada kegiatan yang akan
Geografi XIl A.3 jatuh tempo
Geografi XIl A.3 e

File-file privat

0% selesai

Tidak ada file tersedia

Kelola file pribadi..

Tetap terhubung

B3 Ringkasan retensi data Pengguna Online

Siswa tinggal memilih mata pelajaran yang akan dimulai untuk aktifitas belajar

D. TAHAP PEMBELAJARAN
Pada tahap pembelajaran, Siswa dapat mengikuti berbagai aktivitas yang didesain guru. Aktivitas pada
setiap mata pelajaran tentu akan berbeda-beda. Pada panduan ini disajikan aktivitas yang umum
digunakan dalam Pembelajaran, yaitu:
1) Mengakses Materi,
2) Mengerjakan Tugas,
3) Mengerjakan Quiz,
4) Mengikuti Forum Diskusi,
5) Mengikuti Webinar, dan
6) Melihat Nilai.

D.1. Mengakses Materi
Konten atau materi kuliah yang disajikan dalam pembelajaran daring terdiri atas berbagai format

sajian dapat berupa teks, audio, maupun video. Begitu juga tipe fileyang dapat diakses dapat berupa
file docx, pdf, ppt, mp3, mp4, swf, dan sebagainya.Berikut ini adalah salah satu tampilan penyajian
materi.

M 05 | Menggunakan Fitur FORUM (ASINKRONUS KOLABORATIF)

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim
veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate
velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id

est laborum.
@ Forum diskusi dan tanya jawab 0O
[ . WSRO i m]
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Membuat forum untuk ruang diskusi dan tanya jawab
“Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut
enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure dolor
in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat non proident,
sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum.”
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D.2. Mengerjakan Tugas

Siswa diharapkan terlebih dahulu membaca dengan cermat tagihan tugas, format file tugas yang
diminta, ukuran file tugas, dan batas waktu upload tugas.Langkah-langkah upload tugas adalah
sebagai berikut.

1. klik icon tugas seperti nampak pada gambar di bawah ini

Materi File

Cara memasukan materi berupa file misal pdf atau ppt

| File presentasi

File presentasi

Topic 5

, e
.I! gas ke dua mata kuliah ini

Setelah mengklik icon tugas maka akan muncul tampilan seperti gambar dibawah ini. Siswa dapat
membaca uraian tugas, melihat rubrik penilaian, maupun melihat batas akhir pengumpulan tugas
pada bagian Due Date.

2. Silakan klik add submission

Tugas ke 2
Deskripsi tugas ke dua mata kuliah ini

Submission status

Submission
status

Grading status
Due date

Time remaining

No attempt

Not graded
Sunday, 26 April 2020, 12:00 AM

6 days 4 hours

Last modified

Submission

comments » Comments (0)

Add submission

Setelah di klik add submission akan muncul tampilan seperti gambar di bawah ini.
(1)Klik icon file untuk mencari file tugas yang akan di upload atau dapat jugadengan cara (2)
tarik lalu seret file ke kolom yang telah disediakan.

Tugas ke 2
Deskripsi tugas ke dua mata kuliah ini

File submissions Maximum file size: 20MB, maximum number of files: 20

=

L

You can drag and drop files here to add them

- [

< Jump to.

Setelah di klik icon file maka akan muncul tampilan seperti di bawah ini. Silakan
(1) klik upload file, (2) klik choose file dan cari file tugas yang akan diupload, (3)klik upload
this file.



File picker *

n Recent files

[ &£a Upload a file J

#n Private files

Aftachment

£ Wikimedia
Choose File [No file chosen

Save as

Author

Agus Wardana

Choose license | Allrights reserved i

Setelah di klik upload this file akan muncul tampilan seperti di bawah ini. Silakanklik save
changes untuk mengunggah tugas.

File submissions Maximum file size: 20MB, maximum number of files: 20

NEIE m §
& Fies

ﬁi 02 Form Bebas Pinjaman_revisi.pdf

Selanjutnya akan muncul status bahwa tugas Saudara sudah berhasil diuploadseperti tampilan di
bawabh ini.

Tugas ke 2

Submission status

Submission status  Submitted for grading

Grading status Not graded

Due date Tuesday, 15 September 2020, 12:00 AM
Time remaining 6 days 8 hours

Last modified Tuesday, 8 September 2020, 3:02 PM

File submissions
02 Form Bebas Pinjaman_revisipdf 8 September 2020, 3:02 PM

Submission

comments » Comments (0)

D.3. Mengikuti Forum Diskusi

Forum diskusi merupakan sarana bagi Siswa untuk mengemukakan pendapatnya atas sebuah
topik yang disajikan oleh guru maupun Siswa.Langkah-langkah melakukan diskusi adalah
sebagai berikut.

1. Kilik icon forum diskusi seperti gambar di bawabh ini.

Forum

@ FORUM DISKUSI

V] QuizA (m]
File Video
B File 1 &

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ui labore et dolore magna aliqua. Ut enim
ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure dolor in
reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat non proident, sunt in
culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum.




2. Kilik add new discussion topic untuk menanggapi pertanyaan pada forum diskusi

FORUM DISKUSI

ISIKAN DESKRIPSI FORUM

new discussi

Discussion Started by Replies Last post | Created
- Cecep Deden o
test \@ Cecep Deden 0 @ Sun, 19 Apr 2020, 8:07 PM Sun, 19 Apr 2020, 8:07 PM

3. Isi keterangan pada kolom subject dan pada kolom message ketik tanggapanatau jawaban

Saudara. Apabila sudah yakin silakan klik post to forum.

w discussion topic ]

Subject 9 Perbedaan perteumbuhan dan pekembangan

Message o — T

1[|A> [B|T|[E|E||%|N|&| @ B & & &

Pertumbuhan adalah proses bertambahnya vkuran, volume, dan massa yang bersifat tak dapat

besar. Sedangkan perkembangan adalah suaiu proses menuju kedewasaan. Perkembangan yang
ieriadi pada makhluk hidup akan muncul secara alamiah.

=) -

D.4. Mengerjakan Quiz atau Evaluasi

Quiz merupakan salah satu teknik yang digunakan guru untuk mengukur pemahaman Siswa. Ada

beberapa tipe quiz, yaitu: pilihan ganda, quiz benar salah, quiz uraian, dan sebagainya. Langkah-
langkah mengerjakan quiz adalah sebagai berikut.

1. Klik icon quiz seperti gambar di bawah ini.

Forum

{& FORUM DIsKUSI &
B

File Video
% Fie &
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim

ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure dolor in

reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat non proident, sunt in
culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum.

2. Silakan klik Attempt Quiz Now seperti gambar di bawah ini.

Quiz A hd

Attempts allowed: 1

Attempt quiz now

<4 FORUM DISKUSI Jump fo... s Fiie 1 »




3. Silakan kerjakan soal yang paling mudah diterlebih dahulu. Saudara dapat menggunakan quiz

navigation pada bagian Kkiri atau menggunakan next pagepada bagian kanan bawah untuk
melihat soal yang lainnya.

Quiz navigation

Finish attempt ...

Air untuk keperluan industri tekstil/pakaian tidak boleh air sadah
karena air sadah menyebabkan hal-hal seperti di bawah ini,
kecuali:

Select one:

O a. mengendapkan zat warna basa

O b. mengurangi kelarutan zat wama asam
O c. meningkatkan penggunaan sabun/deterien

O d. mempengaruhi wamna tekstil/pakaian

< FORUM DISKUS! Jump to... + File 1 »

4. Apabila semua soal sudah dijawab maka pada soal terakhir akan muncultampilan seperti
berikut. Silakan klik finish attempt

o 108 Quiz navigation
Annealing (penguatan) adalah:

5
Select one: N O (e
@® a. alloy-ing As dan Sb pada kuningan untuk mencegah de-zin- Fins ;
R inish attempt ...
cificasi F

¥ Flag
question O b. metoda pencegahan korosi dengan cara mempasifkan,
menefralkan, dan menghambat

O c. pemanasan untuk menghilangkan sisa partikel yang membuat
logam menjadi kaku

O d. pengurangan kandungan $ dan P dalam baja atau kandungan
C dalam baja tahan karat

5. Setelah klik finish attempt akan muncul tampilan seperti di bahwa ini. Silakanklik submit all
and finish.

@Uiz A Quiz navigation

Summary of aftempt EE

Status

Finish attempt ...

1 Answer saved
2 Answer saved
Answer saved
4 Answer saved

Answer saved

Return to attempt

Submit all and finish




6. Muncul dialog confirmation dan klik lag

Confirmation

Once you submit, you will no longer
be able to change your answers for
this attempt.

Submit all and finish

D.5. Melihat Nilai

i sekali submit all and finish

Siswa dapat melihat semua nilai dari aktivitas yang telah diikuti melalui fitur grade. Langkah-langkah

melihat nilai adalah sebagai berikut.

1. KIlik grade pada bagian kolom sebelah kiri seperti gambar di bawah ini.

& Participants

£3 Calendar

[ private files g
= My courses

7= BSDM303_1 =

— thoodle ges

2. Muncul nilai-nilai dari semua aktivitas yang telah diikuti oleh Siswa

U Badges o
e-Learning Moodle (A) -
& Competencies
Dashboord / Courses / Pelatihon ltenas / emood
@& Dashboard
General Your progress @
# Site home

Statistika Deskriptif Kela... =

First name / Surname “ Email address

EH4 b o . e | 70.00 80.00 75.00
encan IE_————

Q Diskusi 1% & Q Diskusi2 % & Q Diskusi3 # & O Diskusia & &

75.00

a. Klik nama file materi yang akan di download. Akan muncul kotak dialog seperti dibawah ini.

File Video

% File1 =
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis

nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu
fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt moliit anim id est laborum.

5 ! = B
UCOURSE ~ TEXTEGAMBAR

Materi File

Cara memasukan materi berupa file misal pdf atau ppt

‘8 File presentasi @]

Anda dapat mengklik “Open” atau “Buka”untuk langsung membuka file materi tetapi sangat disarankan
Anda mengklik “Save” atau “Simpan Berkas” untuk menyimpan terlebih dahulu file materi tersebut di

personal computer.



