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A. PENGANTAR  

E-Learning Institut Teknologi Nasional dibuat dengan menggunakan Moodle, yaitu suatu program aplikasi 

yang menyediakan media pembelajaran berbasis web. Aplikasi ini memungkinkan Siswa untuk masuk 

kedalam “ruang kelas” digital untuk mengakses materi-materi pembelajaran.. 

 

Panduan singkat ini dibuat dengan tujuan memberi petunjuk cara menggunakan fungsi- fungsi utama pada 

fasilitas e-learning. Pemanfaatan e-learning dalam KBM (Kegiatan Belajar Mengajar) diharapkan akan 

membantu penggunaan perangkat teknologi informasi baik komputer maupun gadget dengan lebih efektif 

oleh pengajar dan siswa di dalam kelas maupun diluar kelas. 

 

B. MEMULAI E-LEARNING  

Proses untuk memulai penggunaan Aplikasi ELearning Smansapoke adalah dengan jalankan program 

browser (Internet Explorer, Mozilla Firefox, Google Chrome, dan Safari), di alamat website Smansapoke 

di URL https://smansapoke.sch.id 

1. Untuk masuk ke laman elearning pada halaman website smansapoke pilih LMS  seperti berikut: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Atau dengan memilih tombol di School Management System yaitu LMS  berikut: 
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3. Setelah memilih menu e-learning, maka selanjutnya akan ditampilkan halaman utama e-Learning 

seperti berikut: 

 

 

1. Masukan Username dan Password pada kolom yang tersedia, dan selanjutnya pilih tombol 

LOGIN. 

2. Jika anda berhasil melakukan login, maka notifikasi nama anda akan muncul di pojok kanan atas 

halaman web, akan menampilkan gambar sebagai berikut: 
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C. MASUK KE MATA PELAJARAN   

Untuk bisa mengikuti mata pelajaran  yang sedang diambil atau mengikuti mata pelajaran pada e 

learning ini, Siswa bisa melihat langsung mata pelajaran yang diambil seperti berikut: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Yang diberi warna merah adalah mata pelajaran yang diambil Siswa 

 

 

Siswa tinggal memilih mata pelajaran yang akan dimulai untuk aktifitas belajar 

 

D. TAHAP PEMBELAJARAN   

Pada tahap pembelajaran, Siswa dapat mengikuti berbagai aktivitas yang didesain guru. Aktivitas pada 

setiap mata pelajaran tentu akan berbeda-beda. Pada panduan ini disajikan aktivitas yang umum 

digunakan dalam Pembelajaran, yaitu: 

1) Mengakses Materi,  

2) Mengerjakan Tugas,  

3) Mengerjakan Quiz,  

4) Mengikuti Forum Diskusi,  

5) Mengikuti Webinar, dan  

6) Melihat Nilai. 

 

D.1. Mengakses Materi 

Konten atau materi kuliah yang disajikan dalam pembelajaran daring terdiri atas berbagai format 

sajian dapat berupa teks, audio, maupun video. Begitu juga tipe file yang dapat diakses dapat berupa 

file docx, pdf, ppt, mp3, mp4, swf, dan sebagainya. Berikut ini adalah salah satu tampilan penyajian 

materi. 
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D.2. Mengerjakan Tugas 

Siswa diharapkan terlebih dahulu membaca dengan cermat tagihan tugas, format file tugas yang 

diminta, ukuran file tugas, dan batas waktu upload tugas. Langkah-langkah upload tugas adalah 

sebagai berikut. 

1. klik icon tugas seperti nampak pada gambar di bawah ini 

Setelah mengklik icon tugas maka akan muncul tampilan seperti gambar di bawah ini. Siswa dapat 

membaca uraian tugas, melihat rubrik penilaian, maupun melihat batas akhir pengumpulan tugas 

pada bagian Due Date. 

2. Silakan klik add submission 

Setelah di klik add submission akan muncul tampilan seperti gambar di bawah ini. 

(1) Klik icon file untuk mencari file tugas yang akan di upload atau dapat juga dengan cara (2) 

tarik lalu seret file ke kolom yang telah disediakan.

 

Setelah di klik icon file maka akan muncul tampilan seperti di bawah ini. Silakan 

(1) klik upload file, (2) klik choose file dan cari file tugas yang akan diupload, (3) klik upload 

this file. 

1 

2 
 
3 
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Setelah di klik upload this file akan muncul tampilan seperti di bawah ini. Silakan klik save 

changes untuk mengunggah tugas. 

 

Selanjutnya akan muncul status bahwa tugas Saudara sudah berhasil diupload seperti tampilan di 

bawah ini. 

 
 

 

D.3. Mengikuti Forum Diskusi 

Forum diskusi merupakan sarana bagi Siswa untuk mengemukakan pendapatnya atas sebuah 

topik yang disajikan oleh guru maupun Siswa. Langkah-langkah melakukan diskusi adalah 

sebagai berikut. 

1. Klik icon forum diskusi seperti gambar di bawah ini. 
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2. Klik add new discussion topic untuk menanggapi pertanyaan pada forum diskusi 

 

 
 

3. Isi keterangan pada kolom subject dan pada kolom message ketik tanggapan atau jawaban 

Saudara. Apabila sudah yakin silakan klik post to forum. 

 

 
 

 

D.4. Mengerjakan Quiz atau Evaluasi 

Quiz merupakan salah satu teknik yang digunakan guru untuk mengukur pemahaman Siswa. Ada 

beberapa tipe quiz, yaitu: pilihan ganda, quiz benar salah, quiz uraian, dan sebagainya. Langkah-

langkah mengerjakan quiz adalah sebagai berikut. 

 

1. Klik icon quiz seperti gambar di bawah ini. 

 

 
 

2. Silakan klik Attempt Quiz Now seperti gambar di bawah ini. 
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3. Silakan kerjakan soal yang paling mudah diterlebih dahulu. Saudara dapat menggunakan quiz 

navigation pada bagian kiri atau menggunakan next page pada bagian kanan bawah untuk 

melihat soal yang lainnya. 

 
 

 

4. Apabila semua soal sudah dijawab maka pada soal terakhir akan muncul tampilan seperti 

berikut. Silakan klik finish attempt 

 
 

 

5. Setelah klik finish attempt akan muncul tampilan seperti di bahwa ini. Silakan klik submit all 

and finish. 

 

 



9 
 

6. Muncul dialog confirmation dan klik lagi sekali submit all and finish 

 
 

D.5. Melihat Nilai 

Siswa dapat melihat semua nilai dari aktivitas yang telah diikuti melalui fitur grade. Langkah-langkah 

melihat nilai adalah sebagai berikut. 

 

1. Klik grade pada bagian kolom sebelah kiri seperti gambar di bawah ini. 

 
 

2. Muncul nilai-nilai dari semua aktivitas yang telah diikuti oleh Siswa 

 

 

E. CARA MENDOWNLOAD MATERI  

a. Klik nama file materi yang akan di download. Akan muncul kotak dialog seperti dibawah ini. 

Anda dapat mengklik “Open” atau “Buka” untuk langsung membuka file materi tetapi sangat disarankan 

Anda mengklik “Save” atau “Simpan Berkas” untuk menyimpan terlebih dahulu file materi tersebut  di 

personal computer. 


